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1. Ügyintézési határidők és a határidő-számítás. 

2. A helyi önkormányzatok (a helyi önkormányzatok feladat és hatásköre, szervei és működésük 

(képviselő testület, polgármester, jegyző), valamint törvényességi felügyeletük). 

3. A közjog és a magánjog fogalma, elhatárolása, az egyes jogágak. Az alkotmányjog fogalma és 

jellemzői. Az alkotmány fogalma, ismérvei, az alkotmányok csoportosítása. Az alkotmányosság 

követelményei. 

4. A közigazgatás szervezéstudományi és jogtudományi fogalma. 

5. A jogforrás alkotmányjogi fogalma. A jogforrási rendszer alapelvei. A hatályos magyar jogforrási 

rendszer felvázolása: A jogszabályok. 

6. A közjogi szervezetszabályozó eszközök. A jogszabályok érvényessége és hatálya. A jogszabályok 

kihirdetése, közzététele és nyilvántartása. 

7. A dekoncentrált szervek (Kormányhivatalok, járási hivatalok, kormányablakok) 

8. A közigazgatási hatósági eljárás szakaszai. Az Ákr. alapelveinek csoportosítása és jellemzése. Az 

Ákr. hatálya. 

9. A képviseleti és a közvetlen demokrácia fogalma, egymáshoz való viszonya. Az országos 

népszavazás szabályai. 

10. A közigazgatás központi szervei I. (a Kormány, a Kormány tevékenységét közvetlenül segítő 

szervek és a minisztériumok). 

11. Az eljárási kötelezettség. Az illetékesség. Betekintés az eljárás irataiba. 

12. Választási alapfogalmak. Választási alapelvek. A választási rendszerek fajtái. A magyar 

országgyűlési választójog feltételei. A magyar választási rendszer szabályai, az eredmény 

megállapítása. 

13. Kérelem. Az automatikus döntéshozatali eljárás, a sommás eljárás és a teljes eljárás. 



14. A hatóság döntései (Határozat és végzés, véglegesség). 

15. Az Országgyűlés funkciói és hatáskörei. Az Országgyűlés megalakulása és megbízatási ideje. Az 

Országgyűlés tisztségviselői. Az Országgyűlés szervezete. 

16. Jogorvoslatok rendszere (általános szabályok, közigazgatási per és fellebbezés) 

17. Az Országgyűlés működésének szabályai. Kérdés és interpelláció. Az országgyűlési képviselők 

mentelmi joga. 

18. Az iratkezelés folyamatának bemutatása (az irat útja az átvételtől az irattárazásig-vázlatosan). 

19. A köztársasági elnök választása, megbízatása, megbízatásának megszűnése, helyettesítése. A 

köztársasági elnök feladatai, hatáskörei. 

20. Az igazgatás fogalma (alanya, tárgya, tartalma). 

21. A kormányzás fogalma. A Kormány feladat- és hatáskörei. A kormányzati felelősség lényege és 

érvényesítésének eszközei. A Kormány megalakulása, megszűnése. Az ügyvivő kormány és az 

ügyvezető miniszterelnök. 

22. A közigazgatás feladatait meghatározó tényezők. A közigazgatás feladatai, tevékenységei. 

23. Az igazságszolgáltatás fogalma. A magyar bírósági szervezet. A bírói függetlenség. A bíróságok 

központi igazgatása. 

24. Idézés, értesítés eljárási cselekményről. Eljárási cselekmények rögzítése (jegyzőkönyv, hatósági 

tanú). 

25. A magyar ügyészség szervezete. Az ügyészség feladatai, tevékenységi körei. 

26. A közigazgatási szerv fogalma és elhatárolása. A közigazgatási szervek jogképessége. A 

közigazgatási szervek létrehozása, megszüntetése.  

27. Tényállás tisztázása (általános szabályok, tanú, szemle) 

28. Az alkotmánybírói tisztség létrejötte, megszűnése. Az alkotmánybírák jogállása. Az 

Alkotmánybíróság szervezete. 



29. A közigazgatás központi szervei II. (a kormányzati főhivatalok, a központi hivatalok, önálló 

szabályozó szervek és az autonóm államigazgatási szervek). 

30. Az Alkotmánybíróság hatáskörei. 

31. Döntés közlésének szabályai (általános kézbesítési szabályok, hirdetmény, közhírré tétel). 

32. Az alapvető jogok biztosa és helyetteseinek tisztsége. Megválasztásuk, jogállásuk, tisztségük 

megszűnése. Az alapvető jogok biztosának és helyetteseinek feladatai, eljárása és intézkedései. 

 


